Skolebestyrelsen ved

Skovshoved Skole Forretningsorden
I ——

Indledning

Skolebestyrelsen udgver sin virksomhed inden for de mal og rammer, som kommunalbestyrelsen fastsaetter, og fgrer i gvrigt tilsyn
med alle dele af skolens virksomhed dog undtagen personale- og elevsager. Skolebestyrelsen kan fra skolens leder indhente
oplysninger om skolens virksomhed, som er ngdvendige for at varetage tilsyne.

Reglerne om skolebestyrelsens virksomhed er fastsat i Folkeskoleloven samt i den gaeldende Vedtaegt for styrelsen af Gentofte
Kommunes skolevaesen.

1.0 Skolebestyrelsens sammensatning

1.1  Skolebestyrelsen bestar af 11 medlemmer, heraf 7 foraeldrevalgte repraesentanter, 2 medarbejderreprasentanter og 2
elevrepraesentanter. Bestyrelsesmedlemmerne vaelges efter reglerne i styrelsesvedteegtens § 4.

1.2 Skolens leder og dennes stedfortraeder deltager uden stemmeret i bestyrelsens mgder og varetager bestyrelsens
sekretaerfunktion.

1.3 Pa bestyrelsens fgrste mgde efter et skolebestyrelsesvalg valger skolebestyrelsen en formand og en naestformand.
Formand og naestformand veaelges blandt de foreeldrevalgte bestyrelsesmedlemmer. Formanden er fungerende formand
indtil en ny er valgt.

Safremt der ikke er enighed om valg af formand og naestformand, gennemfgres valget som almindelig flertalsvalg.
2.0 Skolebestyrelsens mgder

2.1  Skolebestyrelsen fastlaegger 2 gange arligt tidspunkterne for det kommende halvars ordinaere bestyrelsesmgder.
Mgdefrekvensen fastlaegges af bestyrelsen efter behov, men er typisk en gang om maneden.

2.2 Ekstraordinzere bestyrelsesmgder indkaldes af formanden, eller af skolelederen pa vegne af formanden med angivelse af
dagsorden. Formanden skal indkalde til ekstraordinzert bestyrelsesmgde, nar mindst 3 af bestyrelsens medlemmer —
skriftligt og med angivelse af dagsordenspunkt(er), som gnskes behandlet —forlanger det. | givet fald skal mgdet afholdes
inden for en frist pa 2 uger.

2.3 Ekstraordinzre bestyrelsesmgder skal sa vidt muligt indkaldes med mindst 7 dages varsel. | szerlige tilfelde kan der dog
indkaldes med kortere varsel.

2.4 |forbindelse med de ordinare bestyrelsesmgder afholdes et forberedende mgde, hvor Formanden, mgdelederen (jv. 3.3.)
og skolelederen deltager. Ved hvert forberedende mgde giver skolelederen en status pa sager og henvendelser til skolen
som kan have relevans for skolebestyrelsens arbejde med henblik p3a, at formanden og skolelederen sammen kan drgfte,
om der er behov for at bringe sagen op pa det kommende bestyrelsesmgde.

Enhver sag eller henvendelse af principiel karakter kan efter formandens skgn behandles ved naestkommende
bestyrelsesmgde.

Skolelederen oplyser endvidere om gvrige punkter som skolelederen gnsker bragt pa dagsordenen.

2.5 Den endelige dagsorden udarbejdes af formanden i samarbejde med skolelederen, hvor formanden har endelig
beslutningskompetence.
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Dagsordenen skal indeholde fglgende faste hovedpunkter:
Godkendelse af dagsorden

Nyt fra elevradet

Sager til beslutning, debat og orientering
Temapunkter

Hgringssvar, udtalelser og foraeldrehenvendelser
Meddelelser fra bestyrelsesreprasentanter og ledelse
Eventuelt
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Desuden skal dagsorden kvartalsvis indeholde gkonomi, herunder budgetopfglgning (fglger gkonomiforvaltningens
kvartalsrapportering). Safremt der gnskes saerligt fokus pa gkonomi kan punktet tages op oftere end hvert kvartal

Der henvises i gvrigt til Skolebestyrelsens arshjul med emner, der kraever regelmaessig behandling.

Hvis et bestyrelsesmedlem senest 14 dage f@r et ordinaert mgde over for formanden fremsaetter gnske om behandling af
en bestemt sag, skal sagen saettes pa dagsordenen for det fgrstkommende mgde med en praesentation af sagen fremfgrt
af bestyrelsesmedlemmet.

Dagsordenen til bestyrelsens mgder udsendes til medlemmerne senest 5 hverdage fgr mgdet tillige med eventuelle bilag
jf. bl.a. punkterne 2.8 og 2.9.

Dagsordenen publiceres pa skolens hjemmesiden. Punkter til lukket mgde anfgres alene med uidentificerbare overskrifter
og uden bilag. Bilag til lukkede punkter udleveres pa mgdet.

Det er formanden og skolelederen der i feellesskab beslutter om et punkt hgrer til under lukket mgde.
Hvis der under behandlingen af et punkt pa lukket mgde er enighed om, at abne punktet, skal referat af punktet
offentligggres pa hjemmesiden.

Til alle dagsordenpunkter, som kraever beslutning/debat, skal forslagsstilleren udarbejde et oplaeg, der sa vidt muligt

indeholder:

e  En overskrift,

e en sagsfremstilling med angivelse af beslutningsalternativer,

e envurdering af fordele og ulemper ved de enkelte beslutningsalternativer,

e en motiveret indstilling til beslutning eller evt. en angivelse af, om sagen alene forelaegges til drgftelse eller
orientering

e en henvisning til eventuelle bilag.

Hvis forslagsstilleren er medlem af bestyrelsen udarbejder vedkommende selv beslutningsoplaegget, mens hvis
forslagsstilleren ikke er medlem af bestyrelsen, udarbejdes oplaegget af skolens leder.

Beslutningsoplaeg udsendes til bestyrelsesmedlemmerne senest sammen med dagsordenen.

Orientering foregar mundtligt. Det vurderes fra sag til sag om en skriftlig forudgdende orientering er ngdvendig.
Meddelelser til bestyrelsen skal sa vidt muligt udsendes til bestyrelsen via e-mail forud for mgdet. Personfglsomme
beskeder sendes via Aula som fglsom besked. Pa bestyrelsesmgdet kan medlemmerne vzlge at tage meddelelser til

efterretning eller eventuelt, hvis det er ngdvendigt, kort drgfte og kommentere disse og eventuelt beslutte at saette
emnet pa som punkt pa et kommende mgde.

Afvikling af skolebestyrelsesmgder

Skolebestyrelsen udgver sin virksomhed i mgder og mgderne er lukkede, men bestyrelsen kan dog bestemme, at f.eks.
personer med szerlig tilknytning til et dagsordenspunkt eller sagkyndige er til stede ved behandling af sagen.

Intet medlem af bestyrelsen kan saledes bemyndiges til at treeffe beslutninger pa vegne af bestyrelsen, men
bestemmelsen er ikke til hindring for, at medlemmer af bestyrelsen kan repraesentere skolen i eksterne arbejdsgrupper,
eller at der nedsattes udvalg under skolebestyrelsen.
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Bestyrelsens medlemmer har mgdepligt. Afbud skal meddeles til skolens ledelse og formanden i sa god tid som muligt
inden et bestyrelsesmgde.

Pa mgderne deltager de faste skolebestyrelsesmedlemmer og bestyrelsens sekretariat.

Derudover kan de gvrige medlemmer af skolens ledelse deltage uden stemmeret, sdafremt formanden og/eller skolens
leder finder dette relevant.

Elevrepraesentanter og andre eventuelt indbudte deltager ikke ved orientering om elev- og personalesager.

Bestyrelsen kan indbyde andre til at deltage i mgderne, nar der behandles spgrgsmal af seerlig interesse for dem, eller
hvor vedkommende har en szerlig kompetence.

Bestyrelsens mgder ledes af naestformanden eller pa skift af de foraeldrevalgte. Beslutning om formen for mgdeledelse
treeffes af formanden ved henholdsvis skolearets begyndelse og i januar.

Bestyrelsesmedlemmerne har tavshedspligt, og enkelte medlemmer ma ikke referere, hvad andre medlemmer har sagt.
Det geelder ogsa oplysninger, som ikke har fortrolig karakter.

Tavshedspligten galder ogsa for medlemmer, der er udtradt af bestyrelsen.

Skolelederen er forpligtet til at videregive fortrolige og eller personfglsomme oplysninger til Bestyrelsen, hvis dette er

ngdvendigt for, at Bestyrelsen kan udfgre sin tilsynspligt. | sager angaende enkelte elever eller lerere orienteres Bestyrelsen
pa Bestyrelsesmgdet uden deltagelse af elevradsreprasentanter.

Beslutningsdygtighed, mgdeledelse, afstemning m.v.

Bestyrelsen kan kun traeffe beslutninger pa bestyrelsesmgder. Bestyrelsesmedlemmerne deltager som udgangspunkt i
afstemninger, nar de er personligt til stede ved mgderne. Dog kan der ved fraveer afgives en konkret fuldmagt til et
konkret punkt pa dagsordenen.

Bestyrelsen er beslutningsdygtig, nar minimum 5 medlemmer er til stede.
Samtlige medlemmer af skolebestyrelsen har stemmeret.

Alle beslutninger treeffes ved simpelt flertal. Ved stemmelighed er formandens — eller ved dennes fraveer
naestformandens — stemme udslagsgivende.

| seerligt hastende sager, der kraever en afggrelse inden bestyrelsen — evt. med forkortet varsel — kan indkaldes, kan
formanden trzaeffe afggrelsen pa bestyrelsens vegne. Bestyrelsen skal dog hurtigst muligt underrettes om sagen, som
tillige skal forelaegges pa fgrstkommende mgde.

En sag skal vaere optaget pa den udsendte dagsorden for mgdet, for at der kan traeffes beslutning i sagen. Sager, der ikke
kan afvente indkaldelse af et nyt mgde, kan dog tilfgjes dagsordenen ved mgdets begyndelse. Sager, der rejses under
dagsordens-punktet “eventuelt” kan ikke bringes til afstemning.

Habilitet

Medlemmer af skolebestyrelsen er omfattet af samme krav om habilitet, som efter Forvaltningsloven er geeldende for
medlemmer af kommunale rad. Der opereres med generel inhabilitet og speciel inhabilitet.

Der foreligger generel inhabilitet i forhold til at veere foraeldrereprasentant, hvis man samtidig har anszettelsesmaessig
tilknytning til skolen, GFO eller tilknyttet FC. Dette gaelder ogsa, hvis man som forzelder er ansat i ledende stilling i
kommunens centrale skoleforvaltning eller direktion. Matte man under en valgperiode blive generelt inhabil, er der pligt
til at udtraede som foraeldrevalgt medlem.
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5.3  Der foreligger speciel inhabilitet, hvis man som medlem af bestyrelsen matte have en szrlig gkonomisk eller
erhvervsmaessig interesse i den enkelte sag. Som medlem ma man ikke deltage ved forberedelsen og behandlingen af
emner, hvor der foreligger speciel inhabilitet.
5.4  Det enkelte medlem har pligt til at oplyse om eventuel inhabilitet. Matte der ikke vaere fuld enighed i spgrgsmal om mulig

inhabilitet, kan ethvert medlem af skolebestyrelsen kraeve behandlingen udsat, indtil spgrgsmalet om habilitet har vaeret
forelagt skolechefen.

6.0 Mgdereferat / beslutningsprotokol

6.1  Der fgres referat inkl. beslutningsprotokol over bestyrelsens mgder.

6.2  Bestyrelsens sekretariat forestar udarbejdelse af referat og beslutningsprotokol.

6.3 Ireferat og beslutningsprotokol anfgres for hvert mgde, hvem der har deltaget i mgdet.

6.4  Ethvert medlem kan forlange afvigende opfattelser at et mgdes forlgb tilfgrt referatet og medsendt bestyrelsens
beslutninger og udtalelser.

Referatet fgres sa uddybende, at det kan anvendes som arbejdsgrundlag for det enkelte skolebestyrelsesmedlem, nar der
ikke har foreligget oplaeg til dagsordenen.

Et bestyrelsesmedlem kan ikke unddrage sig ansvar for en beslutning ved at undlade at stemme, men kan forlange sin
opfattelse eller stillingtagen tilfgrt referat og vedlagt eventuelt beslutning om udtalelse.

Referatet ma ikke indeholde fortrolige oplysninger, jf. forvaltningsloven § 27.

6.5 Referatet for et mgde afstemmes mellem formanden og skoleledelsen og udsendes sa vidt muligt senest 5 arbejdsdage

efter mgdet til skolebestyrelsen. Hvis nogen i skolebestyrelsen eller skoleledelsen gnsker det, skal referatet af et punkt
feerdigggres pa mgdet.
Mgdedeltagerne far efterfglgende 2 dage til at komme med kommentarer, hvorefter det er godkendt og kan
offentligggres. Har man indsigelser eller kommentarer til referatet sendes de til formanden og skoleledelsen, og
formanden beslutter herefter det endelige udkast. Veesentlige indsigelser og kommentarer skal formidles til hele
bestyrelsen. Hvis nogen er uenige i referatet er det muligt at tilfgje en mindretalsudtalelse til referatet.
Mindretalsudtalelsen skal sendes til formanden og skoleledelsen senest 2 dage efter, at referatet er godkendt.

6.6. Den del af referatet, som omhandler abent mgde, laegges pa skolens hjemmeside, nar referatet er godkendt af hele

bestyrelsen. Hvis et punkt pa lukket mgde dbnes pa mgdet, skal referat af punktet ogsa laegges ud pa skolens hjemmeside
jf. punkt 2.8.

7.0 Udvalg
7.1  Bestyrelsen kan nedsaette faste udvalg til Isbende behandling af centrale og tilbagevendende opgaver.

7.2 Bestyrelsen kan endvidere nedsatte ad hoc udvalg pa udvalgte fokusomrader, hvor der er behov for at sikre den
forngdne fremdrift.

7.3  Alle udvalg velger et medlem som ansvarlig for den Igbende orientering til bestyrelsen.
8.0 Andring af forretningsordenen
8.1 Forretningsordenen kan kun andres, safremt aendringen er varslet som et selvstaendigt punkt pa den udsendte

dagsorden, og der er vedlagt et forslag til @ndret ordlyd. £ndringen ma ikke stride mod indholdet i ”Vedtaegt for
styrelsen af Gentofte Kommunes folkeskolevaesen” og anden lovgivning herunder folkeskoleloven og forvaltningsloven.

Vedtaget pa skolebestyrelsens ordinaere mgde den 1. maj 2024



